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1. OBJETIVO

Definir las actividades para asignar el cddigo contable a cada uno de los
movimientos financieros ingresados al sistema por Tesoreria, Presupuesto,
almacén, con el fin de obtener estados financieros que reflejen la realidad
econdémica del Departamento Archipiélago de San Andrés, Providencia y Santa
Catalina.

2. ALCANCE

Este procedimiento inicia con la verificacion de la estructura de presupuesto de
ingresos, gastos y tablas béasicas y termina con la activacion de la integracion en
linea.

3. DEFINICIONES

o Parametrizar: Asignar cédigo contable a cada uno de los rubros que conforman
los presupuestos de ingresos y gastos, al igual que a las tablas basicas.

o Integracion en linea: Consiste en activar la integracion en red de los diferentes
movimientos que hacen las dependencias que afectan la parte contable.

4. RESPONSABLES

El Contador del Departamento es el responsable de verificar el cumplimiento del
este procedimiento.
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5. PROCEDIMIENTO O DESARROLLO

El Tesorero General y el Profesional Especializado de la Oficina de Presupuesto
ingresan al sistema PCT vy verifican que se encuentre terminada la estructura de
presupuesto de ingresos/ estructura de presupuesto de gastos / tablas basicas.

El Contador General parametriza los rubros presupuestales de ingresos y gastos
con los cédigos contables con la finalidad de realizar operaciones en linea que
actualicen de manera inmediata las cuentas contables

El Contador General del Departamento ingresa al sistema PCT los primeros cinco
(5) dias del mes - médulo central de cuentas —informes de retenciones — por cuenta
bancaria y de acuerdo al tipo de descuento. Generando los reportes de retencion
en la fuente y descuentos de estampillas.

Toda La parametrizacion se realiza en el médulo de INTEGRACION del PCT.

Si existe un dato que no aparezca, se genera desde el modulo respectivo y se
parametriza en el médulo de INTEGRACION

La parametrizacién es el paso inicial y requisito indispensable, para registrar el

movimiento contable al inicio del periodo o cuando se presente una nueva orden de
pago que requiera codigo especial.
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6. FLUJOGRAMA

TESORERO GEMERALY
PROFESIONAL ES PECIALZA DO

Ingresan a PTC laestructura de
presupuesto de ingresos v gastos

CONTADOR GEMERAL

Parametr zan |as rubros presupuestales
cohlos oddigos contables

CONTADOR GENERAL

Ingresa inforrmes de retendones par
Cuentay ipo de descuento

CONTADOR GENERAL

Genem repores de desolentos y retendan
eh la fuente

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIAS
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¢ Normatividad relacionada con contabilidad publica

8. ANEXOS

NA
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